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申請方法

期初期中申請（申請期間が決められている申請）

随時申請（制度年度内ならいつでも申請できる）

領収書方式

カフェテリアプラン専用メニュー

4つの申請方法があります。
用途に合わせて申請いただくことができます。

差額決済方式
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申請方法 >期初期中申請

■申請時期：4月1日～4月15日、その後毎月16日～翌月15日の期間
■申請方法：WEBサイトからポイント入力
■申請媒体：PC・スマホ
■給与反映：給与天引き月の翌月
■申請対象：以下の6メニュー

ハッピーライフ保障補助、団体自動車補助、一般財形貯蓄補助、持株会補助、確定拠出年金（DC)拠出補助、給食費用補助・保険料

■対象者 ：制度加入（利用）済みの方

毎月発生する給与控除メニューに対して12ヶ月分を一括で事前申請する事も可能です

年1回
でもOK

申請
漏れなし

証票
不要
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申請方法 >期初期中申請

①期初期中申請画面から申請します

※画像はイメージです。

＞20XX年期初期中申請
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申請方法 >期初期中申請

②それぞれ対象メニュー毎に『簡易入力』または『月別入力』
でポイント入力します

簡易入力

月別入力

毎月同ポイントを一括で入力できます

毎月のポイント数を任意で入力できます

財形年金貯蓄補助

10

10

10

10

10

10

【   ワンポイント】
一括申請と月ごとの申請と、
どちらでも申請できます

【注意】
“積立ポイント”に入れると、“随時ポイント”に

戻せないので注意！

【   ワンポイント】
例)随時ポイントに10Pと入力するとすべての月に10Pが

反映されますが、そこから変更も可能です
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110
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申請方法

期初期中申請（申請期間が決められている申請）

随時申請（制度年度内ならいつでも申請できる）

領収書方式

カフェテリアプラン専用メニュー

4つの申請方法があります。
用途に合わせて申請いただくことができます。

差額決済方式
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申請方法 >随時申請（領収書方式）

■証拠書類有効期間：毎年4月1日～翌年3月15日の間に
取得した証拠書類

■申請期限：毎月15日
■給与反映：締切月の翌月
■申請時期：毎年4月1日～翌年3月15日
■申請方法：領収書の写真データを添付して申請
■申請媒体：PC・スマホまたは紙申請

④承認された場合、
翌月の給与支給

②旅館に宿泊し支払い
領収書を取得

③領収書を撮って
申請登録して完了

５月5日 ５月10日 ６月２０日

支払金額 ：▲10,000円 ポイント申請：80P（8,000円） 給与支給：+8,000円

①補助メニュー
と補助対象を確認
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申請方法 >随時申請（領収書方式）

①宛名
※名字のみ、上様、会社名、無記名は
不可となります。

②支払い金額

③利用内容
具体的なサービス利用内容が記載されているもの。

⑤発行元名

④発行年月日

■記載ルール：①～⑤の必須記載項目を全て満たすもの
■有効期限 ：カフェ年度内に取得したもの（4/1～翌3/15）
■証拠書類 ：領収書、クレジットカード明細、通帳コピーなど
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申請方法 >随時申請（領収書方式）

①領収書・レシート ②振込票
③振込の場合通帳コピー（名義+実績）
④クレジットカード明細/売上票

正 し い 添 付 書 類誤 っ た 添 付 書 類

①請求書 ②納品書 ③見積書 等
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申請方法 ＞随時申請（領収書方式）

※画面はイメージです。

①申請メニューのカテゴリを選択 ②申請メニューを選択 ③証拠書類をリストから選択
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申請方法 ＞随時申請（領収書方式）

※画面はイメージです。

④証拠書類を添付 ⑤証拠書類の情報入力
（金額・発行年月日）

⑥利用内容の入力

【 注意】
“金額”と“発行年月日”に注意

不備があるとと“差し戻し”となり処理が遅れます。
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申請方法 ＞随時申請（領収書方式）

※画面はイメージです。

⑦申請ポイント入力
（金額・発行年月日）

⑧申請内容の確認 ⑨申請完了
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申請方法

期初期中申請（申請期間が決められている申請）

随時申請（制度年度内ならいつでも申請できる）

領収書方式

カフェテリアプラン専用メニュー

4つの申請方法があります。
用途に合わせて申請いただくことができます。

差額決済方式
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申請方法 >カフェテリアプラン専用メニュー

14

「カフェテリアプラン」専用ホームページ内で
ポイントを以下商品と交換できる申請方法です。

アニバーサリープラン
（お花）

セーフティ防災・
防犯パック

メモリアルプラン
（絵本）
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申請方法

期初期中申請（申請期間が決められている申請）

随時申請（制度年度内ならいつでも申請できる）

領収書方式

カフェテリアプラン専用メニュー

4つの申請方法があります。
用途に合わせて申請いただくことができます。

差額決済方式
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申請方法 >随時申請（差額決済方式）

■申請時期：毎年4月1日～翌年2月末日
■申請方法：WELBOXの利用時に同時にポイント申請
■申請媒体：PC・スマホ
■申請対象：WELBOX内「差額決済」可能メニュー

①WELBOXで対象メニューを選んで
決済時にカフェポイントを使用

例）宿泊申込時にポイント申請すれば、
自己負担０円 または 申請Ｐの差額分の支払いでＯＫ

②あとは利用するだけ！

差額決済

自己負担
軽減

簡単
手間なし

証票
不要

このアイコンが目印

利用金額 ：10,000円
ﾎﾟｲﾝﾄ利用：10,000円（100P）

支払金額 ：なし
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申請方法 >随時申請（差額決済方式）

①申込手順の中でポイント申請します
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随時ポイントのご注意

18

！随時ポイント
３月１５日までに使い切りましょう
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カフェテリアプランのマニュアルについて

その他詳細内容は
専用マニュアルをご確認ください

ホーム - TBコーポレートサービス

マニュアル掲載サイト

https://www.tb-corporateservice.com/
https://www.tb-corporateservice.com/
https://www.tb-corporateservice.com/
https://www.tb-corporateservice.com/
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０５７０-０９９-０８８

お問合せ先

受付時間 全日 １０：００～２１：００

■WELBOXセンター

０１２０-９６４-５４５
（年末年始・３月３１日は除く）

お気軽にお問い合わせ下さい

■カフェテリアセンター

受付時間 平日 ０９：３０～１８：００ （土日祝・年末年始は休業）
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